
 

 

Die Osterkamp- Draht u. Zaun GmbH ist einer der führenden Hersteller und Fachhändler für Draht- 
und Zaunbauprodukte der Region. Für unseren Firmensitz in Walterschen/ Altenkirchen suchen wir 
zum 01.08.2027 eine/n: 

Auszubildenden zum Kaufmann /-frau  

für Büromanagement (m/w/d) 
Du hast Spaß am Umgang mit Zahlen und arbeitest gerne sorgfältig und strukturiert? Du interessierst 
Dich für kaufmännische Abläufe und möchtest gerne lernen, wie die Buchhaltung eines 
Unternehmens funktioniert? Du bist zuverlässig, verantwortungsbewusst und arbeitest gerne mit 
Programmen am PC? 

Dann ist eine Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement bei der Osterkamp- Draht 
u. Zaun GmbH das Richtige für Dich.  

Während deiner Ausbildung wirst du schwerpunktmäßig in unserer Buchhaltung eingesetzt. Du 
erhältst Einblicke in die verschiedenen Abläufe unseres Unternehmens und lernst unter anderem die 
Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen, die Vorbereitung und Durchführung von 
Buchungen, die Kontenpflege sowie die Bearbeitung des Zahlungsverkehrs kennen.  

Darüber hinaus unterstützt Du bei allgemeinen organisatorischen und kaufmännischen Aufgaben und 
erhältst Einblicke in weitere Unternehmensbereiche. Dabei arbeitest Du mit modernen 
Warenwirtschafts- und Buchhaltungssystemen und stehst im Austausch mit Kollegen, Kunden und 
Lieferanten. 

Wenn Du an einer Ausbildung interessiert bist, sollten wir nähere Details persönlich besprechen. 
Bitte sende Deine aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an: 

 

OSTERKAMP - Draht u. Zaun GmbH | z.Hd. Frau Christina Müller 
ch.mueller@osterkamp-gmbh.de | www.osterkamp-gmbh.de 

 


